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I. LES OBJECTIFS
· Savoir structurer la charge de travail (répartir, planifier, faire gagner du temps…)

· Organiser et gérer les priorités au quotidien

· Mieux travailler en équipe, déléguer en confiance

II. LE PROGRAMME

	Date


	Thème
	Modalités

	Mercredi 4 avril

(09.00. – 12.00.)
	Gérer la sortie scolaire
	Grand groupe

	Mercredi 4 avril

(13.30. – 16.00.)
	Préparer la rentrée scolaire
	Travaux de groupe

Grand groupe

	Jeudi 5 avril

(09.00. – 12.00.)
	Organiser les examens
	Grand groupe


III. LES RESSOURCES
· Les intervenants

	Simone

LARGY
	Principale 

Collège de l’Europe 

(Chelles)
	

	Marie-Estelle LIÉGEOIS
	Proviseure-Adjointe

Lycée La Tour des Dames 

(Rozay-en-Brie)
	Marieestelle.travert@free.fr


	Fabrice 

MEUNIER
	Principal-Adjoint
Collège Le Luzard

(Noisiel)
	fabrice.meunier@ac-creteil.fr



· L’espace numérique de travail
Adresse internet : http:/perdir1.free.fr
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
IV. L’ÉVALUATION
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INDICE DE SATISFACTION





1 : Très bien


2 : Bien


3 : Moyen


4 : Insuffisant








POINTS FORTS
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POINTS FAIBLES�
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MODULE n°36 : Préparer les examens, la sortie, la rentrée
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